MINISTERUL AGRICULTURII
SI DEZVOLTARII RURALE

INSPECTORATUL TERITORIAL PENTRU CALITATEA SEMINTELOR SI MATERIALULUI SADITOR
CONSTANTA
Str. CELULOZEI, nr. 3bis, Judeful Constanta, Tel.: 0241 630872, Fax: 0241 630872, e-mail: itcsms.ct@madr.ro

Nr.98/24.05.2022

_ CATRE,
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
DOMNULUI PRESEDINTE

Catre,
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
DOMNULUI PRESEDINTE

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, organizat prin aplicarea
corespunzatoare a prevederilor Hotdrarii Guvernului nr. 611/2008, cu modificérile si
completarile ulterioare — art. 617 alin.(2) din Codul administrativ,

va instiintam cu privire la organizarea concursului de recrutare pentru functia publici
vacanta de executie:
1.Consilier, clasa |, grad profesional superior, ID144550 - din cadrul Compartimentului
financiar contabil, resurse umane, administrativ si relatii publice;
2.durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

I. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS (conditiile de studii, conditiile de vechime in
specialitate si alte conditii specifice):

1. Potrivit art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare poate ocupa o functie publicd persoana care
indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea stérii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie.
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f) indeplineste conditile de studii si vechime in specialitate previazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savéarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea n executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditile prevazute de
legislatia specifica.

2. Conditii minime de vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la
concursul de recrutare:

- Consilier, clasa |, grad profesional superior — vechime in specialitate minim 7 ani.

3. Conditii referitoare la studiile necesare pentru ocuparea functiilor publice vacante
din clasa I:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, specializarea
stiinte economice.

4. Alte conditii specifice: -
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ILCONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

Concursul se organizeaza la sediul ITCSMS Constanta din Str. Celulozei, nr. 3 bis si consta
in urmatoarele etape:

a) selectia dosarelor de inscriere la concurs;
b) proba scrisa, 18 iulie 2022, ora 11:00 la sediul ITCSMS Constanta, Str.Celulozei nr.3

bis;

c) interviul se va sustine in 20 iulie 2022, ora 10:00 la sediul ITCSMS Constanta,
Str.Celulozei nr.3 bis.
Anuntul de concurs va fi publicat in data de 17 iunie 2022 pe pagina de internet a
institutiei www.itcsmsct.bvl.ro si pe site-ul ANFP, iar depunerea dosarelor de inscriere
la concurs se vor depune in perioada 17 iunie -06 iulie, orele 09.00 - 14:00 la ITCSMS
Constanta din Str. Celulozei, nr. 3 bis la secretariatul comisiei de concurs, dna Chirpac
Gabrlela telefon 0241/517564.

ll. DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII:

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si specialitatea studiilor necesare ocupérii
functiei publice;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzéatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
cazierul judiciar - original;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

DE PE ACTELE NECESARE INSCRIERII SE PREZINTA iN COPIl LEGALIZATE

SAU INSOTITE DE DOCUMENTELE ORIGINALE, CARE SE CERTIFICA PENTRU

CONFORMITATEA CU ORIGINALUL DE CATRE SECRE TARUL COMISIEI DE

CONCURS.
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IV. a) BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
Partea a VI-a, Statutul functionarilor publici — Titlul | si Titulul II;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. OMS nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
7.0rdinul  ministrului  finantelor publice nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

8.0rdonanta nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9..Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
11.Hotardrea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
12.0rdonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial s$i controlul
financiar preventiv, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

13.0rdinul  ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

14.Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea $i
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
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15.Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

16.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
17.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

18.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor propri.

b) TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
Partea a VI-a, Statutul functionarilor publici — Titlul | si Titulul II;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. OMS nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
si completarile ulterioare;

6. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL lI- Principii, reguli si responsabilitafi
SECTIUNEA a 2-a
Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
a. aprobarea bugetelor( art.16);
b. categorii de ordonatori de credite si rolul lor (art.20* si art.21*);
CAPITOLUL [l - Procesul bugetar
SECTIUNEA a 1-a Proceduri privind elaborarea bugetelor:
continutul legilor bugetare anuale(art.26)
elaborarea bugetelor (art.28)
platile restante (art. 28"1)
obligatii de plata inregistrate la nivel de an (art. 28”3)
consecintele neachitarii arieratelor (art. 28%4)

Q00w
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7. Ordinul ministrului finantelor publice nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului,
cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

CAPITOLUL II- Organizarea $i conducerea contabilitatii (art.10-art.19)
CAPITOLUL llI- Registrele de contabilitate (art.20-art.26)
CAPITOLUL IV- Situatii financiare (art.27 —art. 37/2)

10.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru
din Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

12.0rdonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

13.0rdinul  ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara activitatea
de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

14.Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

15.Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pl&tit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

16.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificrile si completérile
ulterioare;

17.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national
de raportare — Forexebug, cu modificarile si completérile ulterioare;

18. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;
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V. ATRIBUTIILE POSTURILOR
1.FUNCTIILE PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER, CLASA |, GRAD
PROFESIONAL SUPERIOR

raspunde de organizarea si conducerea corectd a contabilitatii;

raspunde de inregistrarea cronologica in contabilitate a operatiunilor financiare ce privesc
functionarea ITCSMS Constanta;

raspunde de utilizarea legala si eficients a fondurilor alocate, pe categorii de cheltuieli;

organizeaza si prognozeaza impreund cu factorii de raspundere, activitatea de investitii si
de aprovizionare a necesarului de materiale;

asigura intocmirea documentelor justificative privind incasarea contravalorii prestatiilor de
catre ITCSMS Constanta;

asigura verificarea documentelor justificative, inregistrarea si efectuarea platilor angajate,
lichidate si ordonantate conform legislatiei in vigoare;

efectueaza inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale si urmareste
valorificarea rezultatelor inventarierii;

intocmeste organigrama, statul de functii si de personal |, urmareste ncadrarea in
numarul total de posturi repartizate si le supune aprobarii conducerii MADR;

asigura repartizarea fondului de salarii in conformitate cu statul de functii aprobat. Va
intocmi salariile dupa efectuarea pontajului lunar, respectiv plata acestora:

organizeaza concursuri in vederea ocupdrii posturilor vacante, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

organizeaza, completeaza dosarele profesionale ale personalului ITCSMS Constanta;

intocmeste conturile de executie si bilanturilor contabile pentru ITCSMS Constanta la
termenele stabilite de lege;

asigura si verifica inregistrarea in aplicatia FOREXEBUG a tuturor operatiunilor;

asigura respectarea disciplinei economico-financiare in conformitate cu prevederile
legislatiei n vigoare.
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